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Ïðåäèñëîâèå

Öåëè, îñíîâíûå ïðèíöèïû è îñíîâíîé ïîðÿäîê ïðîâåäåíèÿ ðàáîò ïî ìåæãîñóäàðñòâåííîé ñòàíäàð-
òèçàöèè óñòàíîâëåíû ÃÎÑÒ 1.0—92 «Ìåæãîñóäàðñòâåííàÿ ñèñòåìà ñòàíäàðòèçàöèè. Îñíîâíûå ïîëîæå-
íèÿ» è ÃÎÑÒ 1.2—97 «Ìåæãîñóäàðñòâåííàÿ ñèñòåìà ñòàíäàðòèçàöèè. Ñòàíäàðòû ìåæãîñóäàðñòâåííûå,
ïðàâèëà è ðåêîìåíäàöèè ïî ìåæãîñóäàðñòâåííîé ñòàíäàðòèçàöèè. Ïîðÿäîê ðàçðàáîòêè, ïðèíÿòèÿ, ïðè-
ìåíåíèÿ, îáíîâëåíèÿ è îòìåíû»

Ñâåäåíèÿ î ñòàíäàðòå

1 ÏÎÄÃÎÒÎÂËÅÍ Âñåðîññèéñêèì èíñòèòóòîì íàó÷íîé è òåõíè÷åñêîé èíôîðìàöèè Ðîññèéñêîé
àêàäåìèè íàóê è Ìîñêîâñêèì ãîñóäàðñòâåííûì óíèâåðñèòåòîì ïå÷àòè

2 ÂÍÅÑÅÍ Ôåäåðàëüíûì àãåíòñòâîì ïî òåõíè÷åñêîìó ðåãóëèðîâàíèþ è ìåòðîëîãèè

3 ÏÐÈÍßÒ Ìåæãîñóäàðñòâåííûì ñîâåòîì ïî ñòàíäàðòèçàöèè, ìåòðîëîãèè è ñåðòèôèêàöèè (ïðî-
òîêîë ¹ 33 îò 6 èþíÿ 2008 ã.)

Çà ïðèíÿòèå ñòàíäàðòà ïðîãîëîñîâàëè:

Êðàòêîå íàèìåíîâàíèå ñòðàíû

ïî ÌÊ (ÈÑÎ 3166) 004—97

Êîä ñòðàíû

ïî ÌÊ (ÈÑÎ 3166) 004—97

Ñîêðàùåííîå íàèìåíîâàíèå íàöèîíàëüíîãî îðãàíà

ïî ñòàíäàðòèçàöèè

Àçåðáàéäæàí
Àðìåíèÿ
Áåëàðóñü
Êàçàõñòàí
Êûðãûçñòàí
Ìîëäîâà
Ðîññèéñêàÿ Ôåäåðàöèÿ

Òàäæèêèñòàí
Òóðêìåíèñòàí
Óçáåêèñòàí
Óêðàèíà

AZ
ÀÌ
BY
KZ
KG
MD
RU

TJ
TM
UZ
UA

Àçñòàíäàðò
Àðìñòàíäàðò
Ãîññòàíäàðò Ðåñïóáëèêè Áåëàðóñü
Ãîññòàíäàðò Ðåñïóáëèêè Êàçàõñòàí
Êûðãûçñòàíäàðò
Ìîëäîâà-Ñòàíäàðò
Ôåäåðàëüíîå àãåíòñòâî ïî òåõíè÷åñêîìó ðåãóëèðîâàíèþ
è ìåòðîëîãèè
Òàäæèêñòàíäàðò
Ãëàâãîññëóæáà «Òóðêìåíñòàíäàðòëàðû»
Óçñòàíäàðò
Ãîñïîòðåáñòàíäàðò Óêðàèíû

4 Íàñòîÿùèé ñòàíäàðò ðàçðàáîòàí ñ ó÷åòîì îñíîâíûõ íîðìàòèâíûõ ïîëîæåíèé ìåæäóíàðîäíîãî
ñòàíäàðòà ÈÑÎ 5776:1983 «Òåõíîëîãèÿ ïîëèãðàôèè. Êîððåêòóðíûå çíàêè äëÿ òåêñòà» (ISO 5776:1983
«Graphic technology — Symbols for text correction»)

5 Ïðèêàçîì Ôåäåðàëüíîãî àãåíòñòâà ïî òåõíè÷åñêîìó ðåãóëèðîâàíèþ è ìåòðîëîãèè îò 25 àâãóñòà
2008 ã. ¹ 184-ñò ìåæãîñóäàðñòâåííûé ñòàíäàðò ÃÎÑÒ 7.62—2008 ââåäåí â äåéñòâèå â êà÷åñòâå íàöèî-
íàëüíîãî ñòàíäàðòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ñ 1 ÿíâàðÿ 2009 ã.

6 ÂÇÀÌÅÍ ÃÎÑÒ 7.62—90

Èíôîðìàöèÿ î ââåäåíèè â äåéñòâèå (ïðåêðàùåíèè äåéñòâèÿ) íàñòîÿùåãî ñòàíäàðòà ïóáëèêó-
åòñÿ â óêàçàòåëå «Íàöèîíàëüíûå ñòàíäàðòû».

Èíôîðìàöèÿîá èçìåíåíèÿõ ê íàñòîÿùåìó ñòàíäàðòó ïóáëèêóåòñÿâóêàçàòåëå «Íàöèîíàëüíûå
ñòàíäàðòû», à òåêñò èçìåíåíèé — â èíôîðìàöèîííûõ óêàçàòåëÿõ «Íàöèîíàëüíûå ñòàíäàðòû».
Â ñëó÷àå ïåðåñìîòðà èëè îòìåíû íàñòîÿùåãî ñòàíäàðòà ñîîòâåòñòâóþùàÿ èíôîðìàöèÿ áóäåò
îïóáëèêîâàíà â èíôîðìàöèîííîì óêàçàòåëå «Íàöèîíàëüíûå ñòàíäàðòû»

© Còàíäàðòèíôîðì, 2008

Â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè íàñòîÿùèé ñòàíäàðò íå ìîæåò áûòü ïîëíîñòüþ èëè ÷àñòè÷íî âîñïðîèç-
âåäåí, òèðàæèðîâàí è ðàñïðîñòðàíåí â êà÷åñòâå îôèöèàëüíîãî èçäàíèÿ áåç ðàçðåøåíèÿ Ôåäåðàëüíîãî
àãåíòñòâà ïî òåõíè÷åñêîìó ðåãóëèðîâàíèþ è ìåòðîëîãèè
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Ñèñòåìà ñòàíäàðòîâ ïî èíôîðìàöèè, áèáëèîòå÷íîìó è èçäàòåëüñêîìó äåëó

ÇÍÀÊÈ ÊÎÐÐÅÊÒÓÐÍÛÅ ÄËß ÐÀÇÌÅÒÊÈ ÎÐÈÃÈÍÀËÎÂ
È ÈÑÏÐÀÂËÅÍÈß ÊÎÐÐÅÊÒÓÐÍÛÕ È ÏÐÎÁÍÛÕ ÎÒÒÈÑÊÎÂ

Îáùèå òðåáîâàíèÿ

System of standards on information, librarianship and publishing.

Symbols for making-up manuscripts and galleys and proofs correction. General requiremeents

Äàòà ââåäåíèÿ — 2009—01—01

1 Îáëàñòü ïðèìåíåíèÿ

Íàñòîÿùèé ñòàíäàðò ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà êîððåêòóðíûå çíàêè äëÿ ðàçìåòêè èçäàòåëüñêèõ (àâòîð-
ñêèõ) òåêñòîâûõ è èçîáðàçèòåëüíûõ îðèãèíàëîâ è äëÿ èñïðàâëåíèÿ êîððåêòóðíûõ è ïðîáíûõ îòòèñêîâ
(äàëåå — çíàêè) âñåõ âèäîâ, óñòàíàâëèâàåò òðåáîâàíèÿ ê èõ íà÷åðòàíèþ è íàçíà÷åíèþ íåçàâèñèìî îò èõ
õàðàêòåðà (ðóêîïèñü, ïðîáíûé îòòèñê è ò.ä.).

Ñòàíäàðò ðåêîìåíäîâàí äëÿ èçäàòåëüñòâ, èçäàþùèõ îðãàíèçàöèé è ïîëèãðàôè÷åñêèõ ïðåäïðèÿ-
òèé.

2 Íîðìàòèâíûå ññûëêè

Â íàñòîÿùåì ñòàíäàðòå èñïîëüçîâàíû ññûëêè íà ñëåäóþùèå ìåæãîñóäàðñòâåííûå ñòàíäàðòû:

ÃÎÑÒ 7.89—2005 Ñèñòåìà ñòàíäàðòîâ ïî èíôîðìàöèè, áèáëèîòå÷íîìó è èçäàòåëüñêîìó äåëó.
Îðèãèíàëû òåêñòîâûå àâòîðñêèå è èçäàòåëüñêèå. Îáùèå òðåáîâàíèÿ

ÃÎÑÒ 3489.1—71 Øðèôòû òèïîãðàôñêèå (íà ðóññêîé è ëàòèíñêîé ãðàôè÷åñêèõ îñíîâàõ). Ãðóïïè-
ðîâêà. Èíäåêñàöèÿ. Ëèíèÿ øðèôòà. Åìêîñòü

Ï ð è ì å ÷ à í è å — Ïðè ïîëüçîâàíèè íàñòîÿùèì ñòàíäàðòîì öåëåñîîáðàçíî ïðîâåðèòü äåéñòâèå ññûëî÷-
íûõ ñòàíäàðòîâ ïî óêàçàòåëþ «Íàöèîíàëüíûå ñòàíäàðòû», ñîñòàâëåííîìó ïî ñîñòîÿíèþ íà 1 ÿíâàðÿ òåêóùåãî ãîäà,
è ïî ñîîòâåòñòâóþùèì èíôîðìàöèîííûì óêàçàòåëÿì, îïóáëèêîâàííûì â òåêóùåì ãîäó. Åñëè ññûëî÷íûé ñòàíäàðò
çàìåíåí (èçìåíåí), òî ïðè ïîëüçîâàíèè íàñòîÿùèì ñòàíäàðòîì ñëåäóåò ðóêîâîäñòâîâàòüñÿ çàìåíÿþùèì (èçìåíåí-
íûì) ñòàíäàðòîì. Åñëè ññûëî÷íûé ñòàíäàðò îòìåíåí áåç çàìåíû, òî ïîëîæåíèå, â êîòîðîì äàíà ññûëêà íà íåãî,
ïðèìåíÿåòñÿ â ÷àñòè, íå çàòðàãèâàþùåé ýòó ññûëêó.

3 Òåðìèíû è îïðåäåëåíèÿ

Â íàñòîÿùåì ñòàíäàðòå ïðèìåíåíû ñëåäóþùèå òåðìèíû ñ ñîîòâåòñòâóþùèìè îïðåäåëåíèÿìè:

3.1 ãàðíèòóðà øðèôòà: Ñåìåéñòâî íà÷åðòàíèé, îáúåäèíåííûõ îáùíîñòüþ ðèñóíêà è èìåþùèõ
îïðåäåëåííîå íàçâàíèå.

3.2 çíàêè äëÿ ðàçìåòêè è èñïðàâëåíèÿ: Óêàçàíèÿ è ïîÿñíåíèÿ â îðèãèíàëå ïðè ïîìîùè êîððåê-
òóðíûõçíàêîâ,÷òîáûïîëèãðàôè÷åñêîå ïðåäïðèÿòèå òî÷íî âûïîëíèëî èõâ íàáîðå èïðèðåïðîäóöèðîâà-
íèè.

3.3 êåãëü (êåãåëü) øðèôòà: Ðàçìåð øðèôòà, ñîîòâåòñòâóþùèé ðàññòîÿíèþ ìåæäó âåðõíåé è
íèæíåé ãðàíÿìè ëèòåðû, èçìåðÿåìîìó â ïóíêòàõ.

1
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3.4 êîððåêòóðà òåêñòà: Èñïðàâëåíèå â îðèãèíàëàõ êîððåêòóðíûõ è ïðîáíûõ îòòèñêàõ îøèáîê è

íåòî÷íîñòåé, äîïóùåííûõ èñïîëíèòåëÿìè ïðè íàáîðå è ðåïðîäóöèðîâàíèè îðèãèíàëîâ èëè íå çàìå÷åí-

íûõ àâòîðîì è èçäàòåëüñêèìè ðàáîòíèêàìè ïðè ïîäãîòîâêå îðèãèíàëîâ, à òàêæå îáíîâëåíèå ìàòåðèà-

ëîâ, óñòàðåâøèõ çà âðåìÿ íàáîðà, è èñïðàâëåíèÿ â ñàìîì íàáîðå.

3.5 êîððåêòóðíàÿ ïðàâêà: Ïðàâêà â êîððåêòóðíûõ îòòèñêàõ, êîòîðàÿ äåëèòñÿ íà àâòîðñêóþ (àâòî-

ðà è õóäîæíèêà), êîððåêòîðñêóþ (èçäàòåëüñêîãî êîððåêòîðà), ðåäàêòîðñêóþ è òèïîãðàôñêóþ (âñå âèäû,

êðîìå ïîñëåäíåãî, ñ÷èòàþòñÿ èçäàòåëüñêîé êîððåêòóðíîé ïðàâêîé).

3.6 êîððåêòóðíûå çíàêè: Óñëîâíûå ãðàôè÷åñêèå îáîçíà÷åíèÿ äåéñòâèé, êîòîðûå íóæíî âûïîë-

íèòü ïðàâùèêóíàáîðà (çàìåíèòü îäíóèëèíåñêîëüêî áóêâ èëèñëîâ äðóãèìè,âñòàâèòü èëèâûáðîñèòü çíà-

êè, áóêâû, ñëîâà è ò.ä.).

3.7 êîððåêòóðíûå çíàêè äëÿ èñïðàâëåíèÿ ïðîáíûõ îòòèñêîâ: Óñëîâíûå ãðàôè÷åñêèå îáîçíà-

÷åíèÿäåéñòâèé,öåëüêîòîðûõ — óñòðàíèòüíåäî÷åòûðåïðîäóöèðîâàíèÿèçîáðàçèòåëüíûõîðèãèíàëîâ.

3.8 êîððåêòóðíûå îòòèñêè: Îòòèñêè ñ íàáîðà èëè ðàñïå÷àòêà äëÿ êîððåêòóðû.

Ï ð è ì å ÷ à í è ÿ

1 Âèäû êîððåêòóðíûõ îòòèñêîâ: ãðàíêè, ñâåðñòàííûå è ñâåðî÷íûå ñòðàíèöû.

2 Òðåáîâàíèÿ ê êîððåêòóðíûì îòòèñêàì:

à) äîëæíû áûòü âûïîëíåíû íà áåëîé, õîðîøî âîñïðèíèìàþùåé êðàñêó è ïðîêëååííîé áóìàãå òàêîãî ðàçìå-

ðà, ÷òîáû øèðèíà áîêîâûõ ïîëåé áûëà íå ìåíüøå 5 ñì;

á) ÷åòêîñòü ïðîïå÷àòêè êàæäîé áóêâû, çíàêà, öèôðû;

â) îòñóòñòâèå çàëèòûõ êðàñêîé èëè ñìàçàííûõ ìåñò;

ã) ñêâîçíàÿ íóìåðàöèÿ îòòèñêîâ îäíîãî èçäàíèÿ.

3 Îäíîâðåìåííî ñ êîìïëåêòîì êîððåêòóðíûõ îòòèñêîâ äëÿ ïåðâîé êîððåêòóðû äîëæíà îñóùåñòâëÿòüñÿ ñäà÷à

ïðîáíûõ îòòèñêîâ ñ èçîáðàçèòåëüíûõ îðèãèíàëîâ (÷åðíî-áåëûõ èëè öâåòíûõ).

3.9 êîððåêòîð: Ðàáîòíèê èçäàòåëüñòâà èëè òèïîãðàôèè, ÷èòàþùèé êîððåêòóðó.

3.10 ìàêåò: Ìîäåëü èçäàíèÿ, åãî õóäîæåñòâåííîãî îôîðìëåíèÿ â öåëîì èëè òîëüêî îáëîæêè,

âåðñòêè, íåîáõîäèìàÿ äëÿ îöåíêè õóäîæåñòâåííûõ ðåøåíèé, ïðåäâàðèòåëüíîãî ñîãëàñîâàíèÿ ñëîæíûõ

êîìïîçèöèîííûõ êîìïëåêñîâ, äëÿ òî÷íîãî ðàñ÷åòà îôîðìèòåëüñêèõ ýëåìåíòîâ.

3.11 íàáîðíûé øðèôò: Êîìïëåêò çíàêîâ, èñïîëüçóåìûé äëÿ íàáîðà òåêñòà.

3.12 íà÷åðòàíèå øðèôòà: Êàæäîå âèäîèçìåíåíèå íàáîðíîãî øðèôòà, âõîäÿùåãî â ñîñòàâ îäíîé

ãàðíèòóðû.

Ï ð è ì å ÷ à í è å — Íà÷åðòàíèÿ øðèôòà ðàçëè÷àþòñÿ:

ïî ïëîòíîñòè — óçêîå, íîðìàëüíîå, øèðîêîå;

ïî íàñûùåííîñòè — ñâåòëîå, ïîëóæèðíîå, æèðíîå;

ïî íàêëîíó — ïðÿìîå, êóðñèâíîå.

3.13 îðèãèíàë: Ïî ÃÎÑÒ 7.89.

4 Îáùèå ïîëîæåíèÿ

4.1 Çíàêè, óñòàíîâëåííûå íàñòîÿùèì ñòàíäàðòîì, ïðèìåíÿþòñÿ äëÿ ðàçìåòêè èçäàòåëüñêèõ

(àâòîðñêèõ) òåêñòîâûõ è èçîáðàçèòåëüíûõ îðèãèíàëîâ âñåõ âèäîâ, âûïîëíåííûõ ïî ÃÎÑÒ 7.89, à òàêæå

äëÿ ÷òåíèÿ êîððåêòóðû â õîäå èçäàòåëüñêîé ïîäãîòîâêè.

4.2 Íàä êîððåêòóðîé ðàáîòàþò êîððåêòîð, àâòîð (àâòîðñêàÿ êîððåêòóðà), ëèòåðàòóðíûé ðåäàêòîð

(ðåäàêöèîííàÿ êîððåêòóðà), õóäîæåñòâåííûé ðåäàêòîð, êîòîðûé âìåñòå ñ õóäîæíèêîì ïðîâåðÿåò êà÷åñ-

òâî âîñïðîèçâåäåíèÿ èçîîðèãèíàëîâ íà ïðîáíûõ îòòèñêàõ è äàåò óêàçàíèÿ óñòðàíèòü íåäîñòàòêè ðåïðî-

äóöèðîâàíèÿ, à òàêæå êîíòðîëèðóåò íàáîð è âåðñòêó.

Òåõíè÷åñêèé ðåäàêòîð óñòðàíÿåò îòêëîíåíèÿ îò ðàçìåòêè îðèãèíàëà, îò òåõíè÷åñêèõ ïðàâèë íàáî-

ðà è âåðñòêè: ïðîâåðÿåò — íå âûçûâàåò ëè êîððåêòóðà àâòîðà, ðåäàêòîðà è õóäîæåñòâåííîãî ðåäàêòîðà

ïåðåâåðñòêó è äðóãèå íàðóøåíèÿ.

4.3 Êîððåêòîð îáÿçàí ïðèâåñòè òåêñò íàáîðà â ñîîòâåòñòâèå ñ òåêñòîì îðèãèíàëà, èñïðàâèòü

îðôîãðàôè÷åñêèå è ïóíêòóàöèîííûå îøèáêè, äîïóùåííûå ïðè ñ÷èòêå, âû÷èòêå è íàáîðå; óñòðàíèòü

íàðóøåíèÿ òåõíè÷åñêèõ ïðàâèë íàáîðà è âåðñòêè.

4.4 Îñíîâíûå óñëîâèÿ ýôôåêòèâíîé êîððåêòóðû:

1) ÷èòàòü â òàêîì òåìïå, êîòîðûé ïîçâîëÿåò çðèòåëüíî ðàçëè÷èòü è çàôèêñèðîâàòü çðåíèåì êàæ-

äóþ áóêâó è ñëîã, êàæäûé çíàê;
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2) ñ óäâîåííûì âíèìàíèåì ÷èòàòü ñëåäóþùèå ýëåìåíòû òåêñòà:

- âàæíåéøèå äëÿ ïðîèçâåäåíèÿ âûâîäû, îïðåäåëåíèÿ, äîâîäû;

- ñóùåñòâåííûå äëÿ òî÷íîñòè èçäàíèÿ ôàìèëèè, èíèöèàëû, íàçâàíèÿ, äàòû, ÷èñëà, èìåíà,
öèòàòû, ÷àñòèöû; ïîâòîðÿåìûå ýëåìåíòû, êîòîðûå áåç ñîïîñòàâëåíèÿ ìåæäó ñîáîé ìîãóò ðàçëè-
÷àòüñÿ äî ïðîòèâîïîëîæíîñòè; ïåðåêðåñòíûå ññûëêè, ïðè íåòî÷íîñòè êîòîðûõ ìåíÿåòñÿ ñìûñë;

- ñòðîêè, íàáðàííûå ïðîïèñíûì øðèôòîì;

- ñëîâà ñ ñî÷åòàíèåì áóêâ, ïðè êîòîðîì íåáîëüøàÿ îøèáêà ìîæåò ãðóáî èñêàçèòü ñìûñë;

3) ïðè ñâåðêå ñíà÷àëà ïðîâåðèòü ñòðîêè, â êîòîðûõ áûëè ñäåëàíû èñïðàâëåíèÿ (ïîñòðî÷íàÿ ñâåð-
êà), è ëèøü çàòåì ÷èòàòü òåêñòû âñïëîøíóþ äëÿ äîïîëíèòåëüíîãî ñìûñëîâîãî êîíòðîëÿ;

4) êîððåêòóðíûå èñïðàâëåíèÿ ïðîñìàòðèâàòü ñ òî÷êè çðåíèÿ ïðàâùèêà, òàê êàê ïðè êîððåêòóðå íå-
ðåäêî ïðîïóñêàþòñÿ áóêâû, çíàêè ïðåïèíàíèÿ, íå÷åòêî âïèñûâàþòñÿ áóêâû è ò.ï.

5 Ïðàâèëà ïðèìåíåíèÿ êîððåêòóðíûõ çíàêîâ

5.1 Îáùèå ïðàâèëà

5.1.1 Íà îòäåëüíîì ëèñòå, ñîïðîâîæäàþùåì êàê òåêñòîâûå îðèãèíàëû, òàê è êîððåêòóðíûå îòòèñ-
êè, íåîáõîäèìî äàòü ðàñøèôðîâêó öâåòà (êàðàíäàøà èëè ðó÷êè), êîòîðûì èñïîëíèòåëè (àâòîð, ëèòåðà-
òóðíûé ðåäàêòîð, êîððåêòîð, õóäîæåñòâåííûé ðåäàêòîð) äåëàëè ðàçìåòêó èëè èñïðàâëåíèÿ.

5.1.2 Çíàêè,îáîçíà÷àåìûåðàçëè÷íûìèöâåòàìè,äîëæíûáûòüèäåíòè÷íûìèïîâñåìóîðèãèíàëó.

5.1.3 Ïðè ïðèìåíåíèè êîððåêòóðíûõ çíàêîâ íåîáõîäèìî ñîáëþäàòü ñëåäóþùèå ïðàâèëà:

1) âûíîñèòü êîððåêòóðíûå çíàêè ïðè îäíîêîëîííîì íàáîðå íåáîëüøîãî è ñðåäíåãî ôîðìàòà íà
ïðàâîåïîëå,àïðèíàáîðåáîëüøîãîôîðìàòàèëè â ìíîãîêîëîííûéíàáîð — íàáëèæàéøååèç ïîëåé;

2) ôëàæêè êîððåêòóðíûõ çíàêîâ íàïðàâëÿòü â ñòîðîíó òîãî ïîëÿ, íà êîòîðîå çíàê âûíîñèòñÿ;

3) ïî âîçìîæíîñòè ðàñïîëàãàòü êîððåêòóðíûå çíàêè íà ïîëå ïðîòèâ «ñâîåé» ñòðîêè;

4) ïîâòîðÿòü îäèíàêîâûå êîððåêòóðíûå çíàêè äëÿ èñïðàâëåíèÿ ðàçíûõ îøèáîê íà îäíîì îòòèñêå
äîïóñêàåòñÿ ïðè èíòåðâàëå ìåæäó èñïðàâëåíèÿìè òîëüêî ÷åðåç 8—10 ñòðîê;

5) ïðè âíåñåíèè â íåñêîëüêèõ ñòðî÷êàõ îòòèñêà íåñêîëüêèõ îäèíàêîâûõ èñïðàâëåíèé â òåêñòå ñòà-
âÿò îäèí è òîò æå çíàê, íà ïîëå åãî ïîâòîðÿþò îäèí ðàç ñ óêàçàíèåì (â îâàëå) ÷èñëà èñïðàâëåíèé: 5 ðàç,
7 ðàç è ò.ï.;

6) ñîáëþäàòü ïðè íåñêîëüêèõ èñïðàâëåíèÿõ â îäíîé ñòðîêå ñëåäóþùèé ïîðÿäîê ðàñïîëîæåíèÿ
êîððåêòóðíûõ çíàêîâ íà ïîëå;

7) ïåðå÷åðêèâàòü òåêñò êîððåêòóðíûì çíàêîì òàê, ÷òîáû åãî ìîæíî áûëî ïðî÷èòàòü;

8) âñòàâêè òåêñòà áîëåå îäíîé ñòðîêè (äî òðåõ ñòðîê) äîëæíû áûòü íàïå÷àòàíû íà êîìïüþòåðå;

9) âñòàâêè áîëåå òðåõ íàáîðíûõ ñòðîê ñëåäóåò íå ïå÷àòàòü, à ïðèëàãàòü ñòðàíèöó îðèãèíàëà, ãäå
ðó÷êîé êðàñíîãî öâåòà îáâåñòè ïðîïóùåííûé òåêñò è íà ïîëå íàïèñàòü: «ïðîïóñê», à íà êîððåêòóðíîì
îòòèñêåâ ìåñòåïðîïóñêàçíàêâñòàâêèâûíåñòèíàïîëåèðÿäîì«â îâàëå»íàïèñàòüñëîâî«ïðîïóñê»;

10) âîææè (ëèíèè, ñîåäèíÿþùèå êîððåêòóðíûé çíàê â òåêñòå ñ òåì æå çíàêîì íà ïîëå) ñëåäóåò
èñïîëüçîâàòü òîëüêî ïðè ìíîãîêîëîííîì íàáîðå;

11) èñïðàâëÿòü îøèáêèíóæíî òîëüêî òåìíîéïàñòîé,ðàçëè÷íîéïî öâåòóäëÿêàæäîãî, êòî ðàáîòàåò
ñ òåêñòîì; êàðàíäàøíûå èñïðàâëåíèÿ íàáîðùèê â ðàñ÷åò íå áåðåò; âñå ïèñüìåííûå óêàçàíèÿ íà ïîëÿõ
îáâîäèòü ðó÷êîé êðóæêàìè âî èçáåæàíèå èõ ñëó÷àéíîãî âíåñåíèÿ â òåêñò ïðè íàáîðå.

5.2 Ïðàâèëà ïðèìåíåíèÿ çíàêîâ äëÿ ðàçìåòêè è èñïðàâëåíèÿ òåêñòîâûõ îðèãèíàëîâ è êîð-
ðåêòóðíûõ îòòèñêîâ

5.2.1 Ðàçëè÷íûå âèäû òåêñòà (â òîì ÷èñëå øðèôòîâûå è äðóãèå âèäû âûäåëåíèé) ðàçìå÷àþò ðó÷-
êîé ñ òåìíûì öâåòîì ïàñòû.

Íå äîïóñêàåòñÿ âíîñèòü èñïðàâëåíèÿ ïðîñòûì êàðàíäàøîì, êðîìå âîïðîñîâ ê àâòîðó, ëèòåðàòóð-
íîìó, õóäîæåñòâåííîìó è òåõíè÷åñêîìó ðåäàêòîðàì. Òàêèå îáðàùåíèÿ ïåðåä ñäà÷åé íà ïðàâêó íàáîð-
ùèêó óáèðàþòñÿ èëè îáâîäÿòñÿ ðó÷êîé.

5.2.2 Íà ïåðâîé ñòðàíèöå òåêñòîâîãî îðèãèíàëà ïèñüìåííî ðàçúÿñíÿþò çíàêè, ïðèìåíÿåìûå äëÿ
òåêñòîâûõ âûäåëåíèé øðèôòà.

5.2.3 Êàæäàÿ ñòðàíèöà îòòèñêîâ âñåõ âèäîâ äîëæíà áûòü ïîäïèñàíà êîððåêòîðîì.

5.2.4 Ðàçíûå èñïðàâëåíèÿ â îäíîé ñòðîêå ñëåäóåò îáîçíà÷àòü ðàçíûìè çíàêàìè è ïîâòîðÿòü èõ íà
ïîëÿõ â òîé æå ïîñëåäîâàòåëüíîñòè.

5.3 Ïðàâèëà ïðèìåíåíèÿ çíàêîâ äëÿ èñïðàâëåíèÿ ïðîáíûõ îòòèñêîâ (èëëþñòðàöèé)

5.3.1 Ïðèèçãîòîâëåíèèïðîáíûõîòòèñêîâèëëþñòðàöèéíåîáõîäèìîîñòàâëÿòüïîëÿøèðèíîé3ñì.
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5.3.2 Çíàêè íàíîñÿò ïîä èçîáðàæåíèåì â òîì ñëó÷àå, åñëè îíè îòíîñÿòñÿ êî âñåìó èçîáðàæåíèþ.
Ïðè èñïðàâëåíèÿõ îòäåëüíûõ ó÷àñòêîâ èçîáðàæåíèÿ ýòè ó÷àñòêè îáâîäÿò ðàìêîé (êðóæêîì), çíàê âûíî-
ñÿò íà ïîëå è ñîåäèíÿþò ñ ðàìêîé (êðóæêîì) ëèíèåé.

5.3.3 Çíàêè ïðîñòàâëÿþò êàðàíäàøîì (ðó÷êîé èëè ôëîìàñòåðîì) ÷åðíîãî öâåòà íà öâåòíûõ è ìíî-
ãîêðàñî÷íûõ îòòèñêàõ èëëþñòðàöèé, à íà îòòèñêàõ ÷åðíîé êðàñêè — êðàñíîãî öâåòà.

5.3.4 Íà âñåõ ïðîáíûõ îòòèñêàõ ìíîãîêðàñî÷íûõ èëëþñòðàöèé ñëåäóåò ïîìåùàòü øêàëû êîíòðîëÿ
ïå÷àòíîãî ïðîöåññà.

5.4 Ïðàâèëà ïðèìåíåíèÿ çíàêîâ äëÿ ðàçìåòêè è èñïðàâëåíèÿ èçäàòåëüñêèõ ìàêåòîâ

5.4.1 Èçäàòåëüñêèå ìàêåòû ïîäðàçäåëÿþò íà ìàêåòû îáëîæåê (ïåðåïëåòîâ, ñóïåðîáëîæåê, òèòó-
ëîâ), ìàêåòû äëÿ âåðñòêè è ìàêåòû äëÿ ìîíòàæà. Çíàêè äëÿ ðàçìåòêè ìàêåòîâ íàíîñÿò ïðîñòûì êàðàíäà-
øîì ïðè îáîçíà÷åíèè ðàçìåðîâ ïîëåé äî (ïîñëå) îáðåçêè.

5.4.2 Ïðè èçãîòîâëåíèè ìíîãîêðàñî÷íûõ ìàêåòîâ öâåò êðàñêè îáîçíà÷àþò â ñîîòâåòñòâèè ñ òàáëè-
öåé 1 è îáâîäÿò îâàëîì ñîîòâåòñòâóþùåãî öâåòà. Ïðè ÷èñëå êðàñîê áîëåå ïÿòè äîïóñêàåòñÿ óêàçûâàòü
öâåò êðàñêè ñëîâàìè ñîêðàùåííî è îáâîäèòü îâàëîì â ñîîòâåòñòâèè ñ òàáëèöåé 1.

Ïðèìåð

5.4.3 Èçäàòåëüñêèå ìàêåòû ñ âíåñåííûìè èñïðàâëåíèÿìè äîëæíû áûòü ïîäïèñàíû ðåäàêòîðîì,
çàâåäóþùèì õóäîæåñòâåííîé ðåäàêöèåé, õóäîæåñòâåííûì è (èëè) òåõíè÷åñêèì ðåäàêòîðîì. Äîïóñêàåò-
ñÿ áîëüøåå ÷èñëî ïîäïèñåé, íàïðèìåð êîððåêòîðà, ïðè íàëè÷èè â òåêñòå èëëþñòðàöèé.

6 Êëàññèôèêàöèÿ çíàêîâ

Êîððåêòóðíûå çíàêè äëÿ ðàçìåòêè è èñïðàâëåíèÿ ïîäðàçäåëÿþò ñëåäóþùèì îáðàçîì:
1) äëÿ èçìåíåíèÿ áóêâ, ñëîâ (çàìåíà, âûêèäêà, âñòàâêà), çíàêîâ;
2) äëÿ ïåðåñòàíîâêè ýëåìåíòîâ íàáîðà;
3) èçìåíåíèÿ ïðîáåëîâ;
4) äëÿ âûäåëåíèÿ àáçàöà, êðàñíîé ñòðîêè, øðèôòîâûõ âûäåëåíèé è èçìåíåíèé;
5) äëÿ óòî÷íåíèÿ íàïèñàíèÿ áóêâ ðàçëè÷íûõ àëôàâèòîâ;
6) äëÿ èñïðàâëåíèÿ òåõíè÷åñêèõ äåôåêòîâ íàáîðà;
7) äëÿ èñïðàâëåíèÿ ìàêåòîâ è ïðîáíûõ îòòèñêîâ (èëëþñòðàöèé).
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7 Íà÷åðòàíèå è íàçíà÷åíèå êîððåêòóðíûõ çíàêîâ

Íà÷åðòàíèå è íàçíà÷åíèå çíàêîâ äîëæíî ñîîòâåòñòâîâàòü óêàçàííûì â òàáëèöå 1.

Ò à á ë è ö à 1 — Çíàêè äëÿ èçìåíåíèÿ áóêâ, çíàêîâ, ñëîâ (çàìåíà, âûêèäêà, âñòàâêà) è ïðîáåëîâ

Çíàê (íà÷åðòàíèå) Íàçíà÷åíèå Ïðèìåíåíèå Ïðèìåð

Çíàêè çàìåíû áóêâ, ñëîâ è çíàêîâ

Çàìåíèòü íåâåðíóþ
áóêâó, çíàê

Êîððåêòóðíûì çíàêîì ïåðå÷åðêèâàþò â
ñëîâå íåâåðíóþ áóêâó, çíàê; ïîâòîðÿþò èõ
íà ïîëå ïðîòèâ ñòðîêè ñ çàìåíîé è ñïðàâà
îò çíàêà ïèøóò íóæíóþ áóêâó, çíàê

= Çàìåíèòü ïðîïèñíóþ
áóêâó ñòðî÷íîé èëè
ñòðî÷íóþ ïðîïèñíîé

Ïðè çàìåíå ïðîïèñíîé áóêâû ñòðî÷íîé
íà ïîëå ðÿäîì ñî çíàêîì çàìåíû ïèøóò çà-
ìåíÿåìóþ áóêâó è íàä íåé äâå êîðîòêèå
÷åðòî÷êè

Ïðè îáðàòíîé çàìåíå òàêèå æå ÷åðòî÷êè
ñòàâÿò ïîä áóêâîé

= Çàìåíèòü òèðå íà äå-
ôèñ

Ïðè çàìåíå òèðå äåôèñîì ðÿäîì ñî çíà-
êîì íà ïîëå ñïðàâà îò íåãî ñòàâÿò äâå ÷åð-
òî÷êè, îáîçíà÷àþùèå äåôèñ, è äàþò

ïîÿñíåíèå — , îáâåäåííîå
â îâàë

— Çàìåíèòü äåôèñ íà
òèðå

Äåôèñ çàìåíÿþò òàê æå, êàê è òèðå. Íà
ïîëå òèðå îáîçíà÷àþò îäíîé äëèííîé ÷åð-
òîé

Çàìåíèòü íåñêîëüêî
ðÿäîì ñòîÿùèõ áóêâ,
çíàêîâ, ñëîâ, öåëóþ
ñòðîêó äðóãèìè (îäíîé
èëè íåñêîëüêèìè)

Êîððåêòóðíûì çíàêîì ïåðå÷åðêèâàþò
íåïðàâèëüíî íàáðàííûå áóêâû, çíàêè, ñëî-
âà, ñòðîêó. Çíàê ïîâòîðÿþò íà ïîëå, ðÿäîì
ñïðàâà ïèøóò íóæíûå áóêâû, çíàêè, ñëîâà
è ñòðîêè
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Ïðîäîëæåíèå òàáëèöû 1

Çíàê (íà÷åðòàíèå) Íàçíà÷åíèå Ïðèìåíåíèå Ïðèìåð

Çàìåíèòü òåêñò
íà ïðîòÿæåíèè äâóõ
èëè áîëåå ñòðîê

Êîððåêòóðíûì çíàêîì ïåðå÷åðêèâàþò
íåïðàâèëüíî íàáðàííûå ñòðîêè: çíàê ïî-
âòîðÿþò íà ïîëå è ðÿäîì ñïðàâà ïèøóò
íóæíûé òåêñò

Çàìåíèòü íà÷åð-
òàíèå ëèíåéêè íà:

òîíêóþ

ïîëóæèðíóþ

æèðíóþ

×òîáû çàìåíèòü îäíó ëèíåéêó íà äðó-
ãóþ

îäíèì êðåñòèêîì ïîìå÷àþò òó, êîòî-
ðóþ íóæíî çàìåíèòü ñâåòëîé òîíêîé ëè-
íåéêîé; äâóìÿ — êîòîðóþ íóæíî
çàìåíèòü ïîëóæèðíîé; òðåìÿ — êîòîðóþ
íóæíî çàìåíèòü æèðíîé

Çàìåíèòü ëèíåé-
êó ëèíåéêîé ñ äðó-
ãèì ðèñóíêîì

×òîáû çàìåíèòü ëèíåéêó ëèíåéêîé ñ
äðóãèì ðèñóíêîì, ïîñëåäíþþ ðèñóþò íà
ïîëå è ïîìå÷àþò, êàê è â òåêñòå, çíàêîì
çàìåíû

Íà ëèíåéêå, ïîäëåæàùåé çàìåíå, ñòà-
âÿò êðåñòèê, à íà ïîëå îêîëî ïîâòîðåííî-
ãî êðåñòèêà óêàçûâàþò íóæíûé ðàçìåð

Çíàêè âñòàâêè

Âñòàâèòü â ñëîâî
ïðîïóùåííóþ áóêâó,
áóêâû, çíàêè

Êîððåêòóðíûì çíàêîì çàìåíû ïåðå-
÷åðêèâàþò áóêâó, ñòîÿùóþ ðÿäîì ñ ïðî-
ïóùåííîé (èëè ïðîïóùåííûìè), çíàê
ïîâòîðÿþò íà ïîëå è ðÿäîì ñïðàâà ïè-
øóò ïðîïóùåííóþ (ïðîïóùåííûå) áóêâó,
áóêâû, çíàêè
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Ïðîäîëæåíèå òàáëèöû 1

Çíàê (íà÷åðòàíèå) Íàçíà÷åíèå Ïðèìåíåíèå Ïðèìåð

Âñòàâèòü ñëîâî, ñëî-
âîñî÷åòàíèå, ïðåäëîæå-
íèå, ñòðîêó, íåñêîëüêî
ñòðîê

Êîððåêòóðíûé çíàê âñòàâëÿþò â ìåæñëîâ-
íûé ïðîáåë èëè ìåæäó ñòðîêàìè, ïîâòîðÿþò
íà ïîëå è ðÿäîì ñïðàâà ïèøóò âñòàâëÿåìûé
òåêñò

Çíàêè âûêèäêè áóêâ, ñëîãîâ, ñëîâ, ñòðîê

Âûêèíóòü ëèøíþþ
áóêâó, ãðóïïó çíàêîâ èëè
íåñêîëüêî ñòðîê.

Èñïîëüçóþòñÿ çíàêè
çàìåíû, ê êîòîðûì ïðè-
ñîåäèíÿåòñÿ çíàê âûêèä-
êè (â âèäå èäóùåé âíèç
âîëíèñòîé ëèíèè)

Çàìåíÿåìûå áóêâû, ñëîãè, ñëîâà, ñòðîêè
ïåðå÷åðêèâàþòñÿ êîððåêòóðíûì çíàêîì çà-
ìåíû, ïðèñîåäèíÿÿ ê íåìó ñïðàâà âíèçó çíàê
âûêèäêè, êîòîðûé ïîâòîðÿþò íà ïîëå ñ äî-
áàâëåíèåì çíàêà âûêèäêè

Çíàêè ïåðåñòàíîâêè ýëåìåíòîâ íàáîðà

Ïîìåíÿòü ìåñòàìè
ñîñåäíèå áóêâû, ñëîãè,
ñëîâà, ñòðîêè

Îäíîé äóãîé îõâàòûâàþò îäèí ýëåìåíò,
äðóãîé — âòîðîé è ìåíÿþò ìåñòàìè.

Ïåðåñòàâèòü ñîñåäíèå áóêâû, ñëîãè, ñëî-
âà ìîæíî è ïðè ïîìîùè çíàêà çàìåíû

Ðàññòàâèòü ñëîâà,
ñòðîêè â íóæíîé ïîñëå-
äîâàòåëüíîñòè.

Ïðèìåíÿþòñÿ çíà-
êè — äóæêè ñ íîìåðàìè,
â ïîðÿäêå êîòîðûõ íàäî
ðàññòàâèòü ñëîâà èëè
ñòðîêè

Íà ïîëå ïîâòîðÿþò òîëüêî çíàêè íàä ñëî-
âàìè ïî ïîðÿäêó íîìåðîâ
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Ïðîäîëæåíèå òàáëèöû 1

Çíàê (íà÷åðòàíèå) Íàçíà÷åíèå Ïðèìåíåíèå Ïðèìåð

Ïðè ïåðåñòàíîâêå ñòðîê êàæäóþ ñòðîêó
òåêñòà îõâàòûâàþò ñêîáêîé, îò êîòîðîé
ïðîâîäÿò ëèíèþ, ðÿäîì ñòàâÿò íîìåðà, îá-
îçíà÷àþùèå ïîðÿäîê ðàçìåùåíèÿ ñòðîê íà
ïîëîñå. Íà ïîëå çíàê íå ïîâòîðÿþò

Ïåðåñòàâèòü áóêâó,
ñëîã, ñëîâî, ñëîâîñî÷å-
òàíèå, ñòðîêó, íåñêîëü-
êî ñòðîê èç îäíîé
ñòðîêè â äðóãóþ ÷àñòü
ñëîâà èëè ãðóïïû ñëîâ

Êîððåêòóðíûì çíàêîì îõâàòûâàþò ïå-
ðåñòàâëÿåìûé ýëåìåíò è âåäóò ëèíèþ ñî
ñòðåëêîé â òî ìåñòî, êóäà åãî íàäî ïåðå-
ñòàâèòü. Ïðè ïåðåíîñå ñî ñòðàíèöû íà
ñòðàíèöó ñòðåëêó âûâîäÿò íà ïîëå è ðÿäîì
ïèøóò â êðóæêå: Íà ñ. …, à íà äðóãîé ñòðà-
íèöå ðèñóþò íà ïîëå êðóæîê ñî ñëîâàìè
âíóòðè: Ñî ñ. … è âåäóò ëèíèþ ñî ñòðåëêîé
â íóæíîå ìåñòî

Ïåðåäâèíóòü ýëå-
ìåíò âïðàâî, âëåâî, äî
óêàçàííîãî ïðåäåëà

Îò ýëåìåíòà, êîòîðûé íàäî ïîäâèíóòü,
âåäåòñÿ ëèíèÿ ñî ñòðåëêîé ê ÷åðòå, äî êî-
òîðîé íàäî ïîäâèíóòü ýëåìåíò, ëèáî ýëå-
ìåíò îõâàòûâàþò äóæêîé ñ ÷åðòî÷êàìè ïî
êðàÿì, ïîêàçûâàþùèìè, ãäå äîëæíû íàõî-
äèòüñÿ êîíåö, íà÷àëî ýëåìåíòà
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Ïðîäîëæåíèå òàáëèöû 1

Çíàê (íà÷åðòàíèå) Íàçíà÷åíèå Ïðèìåíåíèå Ïðèìåð

Ïîäíÿòü èëè îïóñ-
òèòü íàáîð äî óêàçàííî-
ãî ïðåäåëà

Ïðåäåë, äî êîòîðîãî äîëæíà áûòü ïîä-
íÿòà èëè îïóùåíà ñòðîêà, îáîçíà÷àåòñÿ
ëèíèåé, â êîòîðóþ óïèðàåòñÿ

Çíàêè èçìåíåíèÿ ïðîáåëîâ

Óâåëè÷èòü ïðîáåë
ìåæäó ñëîâàìè èëè
ñòðîêàìè

Çíàê ïðîñòàâëÿåòñÿ â ïðîáåëå, ïîäëå-
æàùåì óâåëè÷åíèþ, è ïîâòîðÿþò åãî íà
ïîëå. Åñëè íóæíî óêàçàòü ðàçìåð ïðîáåëà,
òî åãî ïèøóò íà ïîëå ó ïîëóîâàëà çíàêà

Óìåíüøèòü ïðîáåë
ìåæäó ñëîâàìè èëè
ñòðîêàìè

Çíàê ïðîñòàâëÿåòñÿ â ïðîáåëå, ïîäëå-
æàùåì óìåíüøåíèþ, è ïîâòîðÿþò íà ïîëå.
Ðàçìåð ïðîáåëà ïèøóò â êðóæêå âîçëå äóæ-
êè

Ã
Î

Ñ
Ò

7
.6

2
—

2
0

0
89



Ïðîäîëæåíèå òàáëèöû 1

Çíàê (íà÷åðòàíèå) Íàçíà÷åíèå Ïðèìåíåíèå Ïðèìåð

Ñëèòü â îäíî ñëîâî
ðàçäåëüíî íàáðàííûå
åãî ÷àñòè

Çíàê ïðîñòàâëÿåòñÿ â ïðîáåëå
ìåæäó ÷àñòÿìè ñëîâà, êîòîðûå íàäî
íàáðàòü ñëèòíî.

Çíàê ïîâòîðÿþò íà ïîëå

Çíàêè àáçàöà, êðàñíîé ñòðîêè, øðèôòîâûõ âûäåëåíèé è èçìåíåíèé

Ñäåëàòü àáçàö èëè
èñïðàâèòü âåëè÷èíó àá-
çàöíîãî îòñòóïà

Çíàê ñòàâèòñÿ ïåðåä ïåðâûì ñëî-
âîì ïðåäëîæåíèÿ, êîòîðîå íàäî íà-
÷àòü ñ àáçàöíîãî îòñòóïà, è
ïîâòîðÿþò íà ïîëå

Âûêëþ÷èòü â «êðàñ-
íóþ ñòðîêó»

Çíàê ñòàâèòñÿ â íà÷àëå è â êîíöå
âûêëþ÷åííîé ñòðîêè è ïîâòîðÿåòñÿ
íà ïîëå

Íàáðàòü â ïîäáîð
áåç àáçàöà è áåç âûäå-
ëåíèÿ «êðàñíîé ñòðîêè»

Çíàê âåäåòñÿ îò êîíöà âåðõíåãî
àáçàöà ê íà÷àëó ñëåäóþùåãî. Íà
ïîëå çíàê íå ïîâòîðÿþò

Íàáðàòü êóðñèâîì Çíàêîì ïîä÷åðêèâàþò ñëîâà èëè
ãðóïïó ñëîâ, êîòîðûå íåîáõîäèìî
íàáðàòü äðóãèì øðèôòîì. Çíàê ïî-
âòîðÿþò íà ïîëå, ñâåðõó èëè ðÿäîì
ñïðàâà ïèøóò ïîÿñíåíèåÑäåëàòü ðàçðÿäêó

âíóòðè ñëîâà èëè ñëîâ
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Ïðîäîëæåíèå òàáëèöû 1

Çíàê (íà÷åðòàíèå) Íàçíà÷åíèå Ïðèìåíåíèå Ïðèìåð

Íàáðàòü ïîëóæèð-
íûì

Çíàêîì ïîä÷åðêèâàþò ñëîâà èëè ãðóïïó
ñëîâ, êîòîðûå íåîáõîäèìî íàáðàòü äðóãèì
øðèôòîì. Çíàê ïîâòîðÿþò íà ïîëå, ñâåðõó
èëè ðÿäîì ñïðàâà ïèøóò ïîÿñíåíèå

Íàáðàòü ïîëóæèð-
íûì êóðñèâîì

Íàáðàòü æèðíûì

Íàáðàòü øðèôòîì
äðóãîé ãàðíèòóðû, èíî-
ãî õàðàêòåðà èëè êåãëÿ

Óíè÷òîæèòü ðàçðÿäêó
âíóòðè ñëîâà

Çíàê «óáðàòü ïðîáåë» ñòàâÿò â ïåðâîì è
ïîñëåäíåì ìåæáóêâåííîì ïðîñâåòå òåê-
ñòà, íàáðàííîãî ðàçðÿäêîé, è ñîåäèíÿþò
âîëíèñòîé ÷åðòîé

Çíàêè óòî÷íåíèÿ íàïèñàíèÿ áóêâ ðàçëè÷íûõ àëôàâèòîâ

Ïðèìåíèòü áóêâó
ãðå÷åñêîãî àëôàâèòà

Â òåêñòå (ôîðìóëàõ) è íà ïîëå îáâîäÿò
áóêâó êðóæêîì êðàñíîãî öâåòà. Íà ïîëå ïè-
øóò áóêâó ãðå÷åñêîãî àëôàâèòà è ïàñòîé
ñèíåãî öâåòà ïîëíîå åå íàèìåíîâàíèå

Îáîçíà÷èòü áóêâó ãî-
òè÷åñêîãî àëôàâèòà

Â òåêñòå è íà ïîëå îáâîäÿò áóêâó êðóæ-
êîì ñèíåãî öâåòà. Íà ïîëå ïèøóò áóêâó ãî-
òè÷åñêîãî àëôàâèòà è ðÿäîì ïàñòîé ñèíåãî
öâåòà ïîëíîå åå íàèìåíîâàíèå

Èñïîëüçîâàòü áóêâó
ëàòèíñêîãî àëôàâèòà

Â òåêñòå (ôîðìóëàõ) ïîä÷åðêèâàþò áóê-
âó êóðñèâîì. Íà ïîëå ïèøóò áóêâó ëàòèí-
ñêîãî àëôàâèòà è ðÿäîì â ñêîáêàõ ïèøóò
(ëàò.)

Èñïîëüçîâàòü ðóêî-
ïèñíóþ áóêâó ðóññêîãî
èëè ëàòèíñêîãî àëôà-
âèòà

Ðóêîïèñíûå áóêâû îáâîäÿò êðóæêîì
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Ïðîäîëæåíèå òàáëèöû 1

Çíàê (íà÷åðòàíèå) Íàçíà÷åíèå Ïðèìåíåíèå Ïðèìåð

Çíàêè ïåðåñòàíîâêè ýëåìåíòîâ íàáîðà

Óêàçàòü íà ïîëÿõ òåê-
ñòîâîãî îðèãèíàëà ìåñ-
òî çàâåðñòêè ðèñóíêîâ,
ñõåì, òàáëèö, ÷åðòåæåé
è äðóãèõ ýëåìåíòîâ

Íîìåð ðèñóíêà (ñõåìû, òàáëè-
öû, ÷åðòåæà) óêàçûâàþò íà ïîëå è
îáâîäÿò ðàìêîé.

Ïðèìåíÿþò ïðè ðàçìåòêå îðèãè-
íàëà

Ïåðåäâèíóòü òåêñò
(èëëþñòðàöèþ è ò.ï.)
âëåâî è âûðîâíÿòü

Ïðåäåë, äî êîòîðîãî ñëåäóåò
âûðîâíÿòü âïðàâî ïå÷àòíûé ýëå-
ìåíò. Çíàê íà ïîëå íå ïîâòîðÿþò

Ïåðåäâèíóòü òåêñò
(èëëþñòðàöèþ è ò.ï.)
âïðàâî è âûðîâíÿòü

Ïðåäåë, äî êîòîðîãî ñëåäóåò
âûðîâíÿòü âëåâî ïå÷àòíûé ýëå-
ìåíò. Çíàê íà ïîëå íå ïîâòîðÿþò

Ïîäíÿòü ñòðîêó è âû-
ðîâíÿòü

Ïðåäåë, äî êîòîðîãî ñëåäóåò
ïîäòÿíóòü ñòðîêó è âûðîâíÿòü.
Çíàê íà ïîëå íå ïîâòîðÿþò

Îïóñòèòü ñòðîêó è
âûðîâíÿòü

Ïðåäåë, äî êîòîðîãî ñëåäóåò
îïóñòèòü ñòðîêó è âûðîâíÿòü. Çíàê
íà ïîëå íå ïîâòîðÿþò
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Ïðîäîëæåíèå òàáëèöû 1

Çíàê (íà÷åðòàíèå) Íàçíà÷åíèå Ïðèìåíåíèå Ïðèìåð

Ïåðåäâèíóòü òåêñò (èë-
ëþñòðàöèè è ò.ï.) äî óêà-
çàííîãî ïðåäåëà (âëåâî,
âïðàâî, ââåðõ, âíèç)

Ïðåäåë, äî êîòîðîãî ñëåäóåò ïîäâè-
íóòü ýëåìåíò, îáîçíà÷àþò ëèíèåé ñî
ñòðåëêîé èëè ëèíèÿìè ñî ñêîáêîé. Çíàê
íà ïîëå íå ïîâòîðÿþò

Ïåðåñòàâèòü (ïåðåíåñ-
òè) ñòðîêó, ñòðîêè, àáçàö,
èëëþñòðàöèþ, òàáëèöó è
äðóãèå ýëåìåíòû íà ïðåäû-
äóùóþ ñòðîêó, êîëîíêó èëè
ñòðàíèöó

Çíàê íà ïîëå íå ïîâòîðÿþò

Ïåðåñòàâèòü (ïåðåíåñ-
òè) ñòðîêó (ñòðîêè, àáçàö,
èëëþñòðàöèþ, òàáëèöó è
äðóãèå ýëåìåíòû) íà ñëå-
äóþùóþ êîëîíêó èëè ñòðà-
íèöó

Çíàê íà ïîëå íå ïîâòîðÿþò

Ã
Î

Ñ
Ò

7
.6

2
—

2
0

0
81
3



Ïðîäîëæåíèå òàáëèöû 1

Çíàê (íà÷åðòàíèå) Íàçíà÷åíèå Ïðèìåíåíèå Ïðèìåð

Çíàêè èñïðàâëåíèÿ òåõíè÷åñêèõ äåôåêòîâ íàáîðà

Ïåðåâåðíóòü áóêâó,
ñëîâî, ñòðîêó, ïîñòàâ-
ëåííóþ «ââåðõ íîãàìè»

Ïåòëåé çíàêà îõâàòûâàþò ïåðå-
âåðíóòûé ýëåìåíò. Îò ïåðåâåðíóòîé
ñòðîêè ïðîâîäÿò ÷åðòî÷êó è ðÿäîì
ñòàâÿò çíàê. Ìîæíî èñïðàâèòü äå-
ôåêò è çíàêîì çàìåíû íà ïðàâèëüíî
íàïèñàííîå ñëîâî, áóêâó

Óñòðàíèòü êîðèäîð
(ñîâïàäåíèå ïî âåðòè-
êàëè) ìåæñëîâíûõ ïðî-
áåëîâ â òðåõ è áîëåå
ñòðîêàõ ïîäðÿä

Âûðîâíÿòü êðàé íà-

áîðà

Çíàê ïðîñòàâëÿåòñÿ â êîðèäîðå,
ïîâòîðÿþò íà ïîëå, ïåðå÷åðêíóâ êî-
ñîé ÷åðòîé

Çíàê ïðîñòàâëÿåòñÿ ó êðàÿ íàáî-
ðà è íå ïîâòîðÿåòñÿ íà ïîëå

Âûðîâíÿòü êðèâèçíó
ñòðîêè

Íàä ñòðîêîé è ïîä íåé ïðîâîäÿò
ëèíèè; çíàê ïîâòîðÿþò íà ïîëå

Âûðîâíÿòü ìåæñëîâ-
íûå ïðîáåëû

Çíàê ïðîñòàâëÿþò âî âñåõ ïðîáå-
ëàõ, îòñòóïàþùèõ îò íîðìû, è íå áî-
ëåå òðåõ ðàç ïîâòîðÿþò íà ïîëå (äëÿ
êàæäîé ñòðîêè)

Óñèëèòü íàòèñê Çàìêíóòîé êðèâîé îáâîäèòñÿ
áëåäíî âûøåäøàÿ íà îòòèñêå ÷àñòü
òåêñòà èëè êëèøå
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Ïðîäîëæåíèå òàáëèöû 1

Çíàê (íà÷åðòàíèå) Íàçíà÷åíèå Ïðèìåíåíèå Ïðèìåð

Îñëàáèòü íàòèñê Çàìêíóòîé êðèâîé ñ êðóïíûì êðåñòîì
âíóòðè îáâîäèòñÿ ñëèøêîì ñèëüíî îòòèñ-
íóòûé òåêñò èëè êëèøå

Óäàëèòü èç-ïîä øðèô-
òà ñîð èëè èíûå ïðåäìå-
òû, óñèëèâàþùèå íàòèñê

Çàìêíóòîé êðèâîé ñ äâóìÿ êðåñòàìè
âíóòðè îáâîäèòñÿ íà îòòèñêå òà ÷àñòü íà-
áîðà, ïîä êîòîðóþ ïîïàë ñîð

Çíàê îòìåíû ñäåëàí-
íîãî èñïðàâëåíèÿ

Îòìåíèòü ðàíåå ñäåëàííîå èñïðàâëå-
íèå èëè ðàçðÿäêó

Èñïðàâèòü ïåðåíîñ Áóêâó èëè ñëîã íà ïåðåíîñå îáâîäÿò
êðóæêîì è ëèíèåé ñî ñòðåëêîé ïîêàçûâà-
þò, êóäà ïåðåíåñòè

Çíàêè äëÿ èñïðàâëåíèÿ ìàêåòîâ è ïðîáíûõ îòòèñêîâ (èëëþñòðàöèé)

Îáîçíà÷èòü ðàçìåðû
èëëþñòðàöèé èëè ïîëåé
äî îáðåçêè â ìèëëèìåò-
ðàõ èëè êâàäðàòàõ íà ìà-
êåòàõ

Îáîçíà÷èòü ðàçìåðû
èëëþñòðàöèé èëè ïîëåé
ïîñëå îáðåçêè â ìèëëè-
ìåòðàõ
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Ïðîäîëæåíèå òàáëèöû 1

Çíàê (íà÷åðòàíèå) Íàçíà÷åíèå Ïðèìåíåíèå Ïðèìåð

Îáîçíà÷åíèå öâåòà êðàñêè: Îáîçíà÷àþò ïðîïèñíîé áóêâîé â îâà-
ëå öâåò êðàñêè

Æ æåëòàÿ;

Ï ïóðïóðíàÿ (êðàñíàÿ);

Ã ãîëóáàÿ (ñèíÿÿ);

Ñ ñåðàÿ;

× ÷åðíàÿ;

ôèîë. äîïîëíèòåëüíàÿ êðàñêà. Äîïîëíèòåëüíóþ êðàñêó óêàçûâàþò â
îâàëå ñ ñîêðàùåííûì íàèìåíîâàíèåì
öâåòà êðàñêè

+... % Óñèëèòü òîí íà ….. ïðîöåí-
òîâ

Ïðîèçâîäèòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñî øêà-
ëàìè öâåòîâîãî îõâàòà

– ...% Óìåíüøèòü òîí íà….. ïðî-
öåíòîâ

Òî æå

Ñìÿã÷èòü êîíòðàñò »

Óñèëèòü êîíòðàñò »

Âûðîâíÿòü òîí (ñäåëàòü
òîí ðîâíåå)

»

Âûðîâíÿòü ðàñïëûâ÷àòûé
êîíòóð èçîáðàæåíèÿ è íå÷åò-
êèé êðàé

»

Óñòðàíèòü îòêëîíåíèÿ ïî
ñîâìåùåíèþ êðàñîê

»
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Îêîí÷àíèå òàáëèöû 1

Çíàê (íà÷åðòàíèå) Íàçíà÷åíèå Ïðèìåíåíèå Ïðèìåð

Óäàëèòü äåòàëü èçîáðàæåíèÿ
(ïðè ñëîæíîì êîíòóðå — îáâåñòè
ïî êîíòóðó)

Ïåðåäâèíóòü (ïîâåðíóòü) äå-
òàëü èçîáðàæåíèÿ íà … óãîë èëè
...ãðàäóñ

Ïåðåâåðíóòü (ïðåâðàòèòü)
ïðÿìîå èçîáðàæåíèå â çåðêàëü-
íîå èëè íàîáîðîò

Âíåñòè ïî âñåìó èçîáðàæåíèþ
èçìåíåíèÿ (òîí, öâåò è ò.ï.) â îò-
ëè÷èå îò ÷àñòè÷íûõ èñïðàâëåíèé

Ïðèìåíÿþò â êîìáèíàöèè ñ
äðóãèìè çíàêàìè

1) �� óñèëèòü êîíòðàñò ïî âñåìó èçîáðàæåíèþ;
2) �� óñòðàíèòü îòêëîíåíèÿ ïî ñîâìåùåíèþ êðàñîê
ïî âñåìó èçîáðàæåíèþ

Ï/Ò Ïðîðàáîòàòü äåòàëè â ïîëóòî-
íàõ

Ò Ïðîðàáîòàòü äåòàëè â òåíÿõ

Ïðîðàáîòàòü äåòàëè â ñâåòå

Ã
Î

Ñ
Ò

7
.6

2
—

2
0

0
81
7
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Êëþ÷åâûå ñëîâà: ñèìâîëû ãðàôè÷åñêèå, êîððåêòîð, êîððåêòóðíûå çíàêè, êîððåêòóðà, íà÷åðòàíèå çíà-
êîâ, òåõíîëîãèÿ ãðàôè÷åñêèõ ðàáîò, îáîçíà÷åíèÿ
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